PROVINCIA DI TREVISO

SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, per la copertura di n. 2 post',;"i g
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO, ‘

categoria giuridica B3, ! |
presso il SETTORE VIABILITA’ &1 |

Prova orale
Traccia n. 1

1) L'atto amministrativo: elementi essenziali e struttura formale

2) Le modalita di accesso al pubblico impiego

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se |’affermazione & vera (T) o falsa (F)

Venice is a top tourist destination with around 20 million visitors a year. The high
number of tourists causes a lot of problems, so the city wants tourists to pay to visit
Venice. An Italian newspaper says that a possible price to visit it is $10. Venice also
wants to limit the number of visitors who can enter the city, and that tourists reserve
their visit. People are worried about Venice. Some people worry about its marine life.
Others worry about its monuments and buildings.

1. Venice needs to attract more tourists T / F

2. In the future, it is possible that tourists pay a ticket to visit Venice T / F

3. Some people are worried about crime in Venice, T / F

4) |l candidato descriva la procedura di calcolo dell’incidenza percentuale
del fatturato del venditore A e del venditore B rispetto al totale,
attraverso 'utilizzo dell’applicativo excel.

FATTURATO

%
: €
VENDITORE A 11.000,00
€
VENDITORE B 8.600,00
TOTALE




PROVINCIA DI TREVISO

COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO,
categoria giuridica B3,
presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale
Traccia n. 2

1) Interesse legittimo e diritto soggettivo
'2) La costituzione del rapporto di lavoro

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se |’affermazione e vera (T) o falsa (F).

The UK wants people to eat healthy food. A food expert has some ideas about it. One
idea is to tax food with salt and sugar. The media called this a "snack tax". The second
one is to give poorer people free vegetables. The expert says what we eat does terrible
damage to our health. The UK's leader is not happy with these ideas. He does not want
to tax "hard-working people". He says exercise and less fast food are the best ways to
be healthy. ; '

1. The UK wants to tax food that doesn’t come from Great Britain T / F
2. The UK leader doesn’t like the idea of the “snack tax” T / F
3. Physical exercise can also help to be healthy T /F

4) |l candidato descriva la procedura di calcolo della differenza
percentuale tra il fatturato di luglio 2021 e quello di agosto 2021 per
ciascun venditore, attraverso ’utilizzo dell’applicativo excel.

Fatturato luglio 2021 Fatturato agosto 2021 %
VENDITORE A € 11.000,00 | € 21.000,00
VENDITORE B € 8.600,00 | € 14.000,00
TOTALE

| S



PROVINCIA DI TREVISO / /

SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, per la copertura di n. 2 posti*di
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO,
categoria giuridica B3,
presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale
Traccian. 3

1) Organi politici provinciali
2) La responsabilita disciplinare del dipendente

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se |’affermazione e vera (T) o falsa (F).

At school, we learn that there are four oceans - the Atlantic, Indian, Pacific and Arctic
Oceans. The National Geographic Society now says there are five. The fifth one is the
"Southern Ocean". This is around Antarctica. National Geographi; says it is important
for children to learn that the Southern Ocean is "a fifth ocean". Children learn about
climate change when they study the Southern Ocean. It says the Southern Ocean has
"unique and fragile marine ecosystems" full of wonderful ocean life.

1. National Geographic identified a new ocean T / F
2. The “Southern Ocean” is around Canada T / F
3. The Southern Ocean is rich in marine life T/ F

4) Il candidato descriva la procedura di calcolo della percentuale di IVA in
relazione ai prodotti indicati nella tabella sottostante, attraverso
l’utilizzo dell’ applicativo excel.

PREZZO IVA TOTALE
PRODOTTO A 3 11.000,00 22% |
PRODOTTO B € 8.600,00 4%
TOTALE
[«.




PROVINCIA DI TREVISO

SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, per la copertura di n. 2 postfai_‘
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO,
categoria giuridica B3,
presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale
Traccia n. 4

1) Patologia degli atti amministrativi
2) Il documento informatico e la sottoscrizione

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se |’affermazione e vera (T) o falsa (F).

There is a project for supersonic passenger planes. Supersonic planes fly faster than
the speed of sound. Supersonic planes are 50% faster than normal planes. With the new
planes it is possible to fly from London to New York in just four hours, instead of eight.
The new airplanes are the first supersonic jets to fly passengers since 2003. The cost
of the tickets is about the same as today's business class. The new planes use less fuel
and produce fewer emissions.

1. Supersonic planes can fly from London to New York in eight houfs ST/
2. The ticket of a supersonic flight costs like a ticket of a business class flight T / F
3. The new planes are eco-friendly T / F

4) Il candidato descriva la procedura di calcolo dell’offerta finale di una
gara di appalto, applicando la percentuale di ribasso alla base d’asta
indicata nella tabella sottostante, attraverso l’utilizzo dell’applicativo
excel. ;

Base d'asta ‘ Ribasso Offerta finale
GARA 1 € 11.000,00 : ) 12%
GARA 2 € S.GOO,bO 15%
ECONOMIE

o
o



PROVINCIA DI TREVISO

COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO,
categoria giuridica B3, .

presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale
Traccian. 5

1) Le determinazioni
2) Accesso civico semplice e accesso civico generalizzato -

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se |’affermazione e vera (T) o falsa (F).

Humans are responsible for damaging biodiversity in most rivers. In general, the rivers
that are in very bad conditions are near big cities in Europe and America. These rivers
have a lot of industries near them. On the contrary, the rivers in Africa and Australia
are still in good conditions. This is because there are fewer industries in Africa and
smaller populations around rivers in Australia. Rivers in rich nations are very different
in comparison to 200 years ago. '

1. Industries are one of the causes that damage rivers T / F
2. The rivers in very bad conditions are near big cities in Australia and AfricaT / F
3. 200 years ago rivers were in better conditions than now T / F

4) Il candidato descriva la procedura di calcolo dell’ammontare della
prestazione lavorativa effettuata nella giornate sotto indicate, attraverso
l’utilizzo dell’applicativo excel.

ENTRATA USCITA ENTRATA |USCITA | TOTALE
LUNEDI 09:20 13:00 14:00 18:00
MARTEDI 08:45 13:10 14:10 - 18:15
TOTALE ORE

Dlguiad e -




PROVINCIA DI TREVISO .~

SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, per la copertura di1f. 2 posﬁ;@fy
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO,
categoria giuridica B3,
presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale
‘Traccia n. 6

1) Diritti e doveri dei dipendenti pubblici
2) Il dato personale ed il principio della minimizzazione dei dati personali

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se |’affermazione & vera (T) o falsa (F).

Plastic is a problem. It makes rivers and oceans dirty. It kills animals. It disappears
after hundred of years. Many companies want to replace plastic. Coca-Cola is trying to
make a paper bottle. It wants to stop using plastic for its drinks bottles. Coca-Cola
says: "Our vision is to create a paper bottle that can be recycled like any other type of
paper. Coca-Cola wants to use only packaging from renewable sources. These sources
are recyclable and sustainable; they are good for our planet”. '

1. Plastic is good for nature and the environment T /@
2. Companies want to find an alternative to plastic@/ F
3. Coca Cola wants to create an aluminium bottle T /

4) Il candidato descriva la procedura di calcolo della somma totale e della
media dei valori indicati nella tabella sottostante, attraverso lutilizzo -
dell’applicativo excel.

AA BB CcC TOTALE MEDIA

GENNAIO € 3.500,00 | € 4.500,00 | € 3.000,00
FEBBRAIO € 1.520,00 | € 2.800,00 | € 3.250,00
TOTALE

L



PROVINCIA DI TREVISO

SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, per la copertura di n. 2 posw‘/

COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO,
categoria giuridica B3,
presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale
Traccian. 7

1) Organi politici e burocratici della Provincia
2) La liceita del trattamento dei dati personali

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se |’affermazione ¢ vera (T) o falsa (F).

More children have "eco-anxiety". They worry about climate change and the future of
Earth. Teachers want more eco-lessons in schools. They say schools need eco-lessons
for all students. The Earth Rangers campaign group says eco-anxiety impacts on
children in many ways. They feel fear. The Earth Rangers group wants to help children
with their negative feelings. It wants school activities so children can teach their
parents about protecting nature.

1. Children aren’t interested in climate and nature T /X
2. Schools want to intensify eco-lessons X / F
3. The Earth Rangers want to help children who suffer from eco-anxietym F

4) Il candidato descriva la procedura di calcolo della base imponibile
(prezzo - IVA applicata, ovvero lo scorporo dell’IVA) attraverso |’'utilizzo
dell’applicativo excel.

Z i /ﬁ g(,( o))
PREZZO IVA IMPONIBILE (/4
6-)6{'&)/;) 4-4?3’?’2?-\
PRODOTTO A €  11.000,00 | - 22% jin A00 =
PRODOTTO B | € 8.600,00 4%
TOTALE

?\‘I(h\ﬁf { i3 " %Wé [t
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SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, per la copertura di n. 2'pos B

COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO, \
categoria giuridica B3,

presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale
Traccian. 8

1) Il procedimento amministrativo: liter
2) Le dichiarazioni sostitutive: finalita e disciplina

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se l’affermazione € vera (T) o falsa (F).

Google videoconference platform “Meet” is now better. Users can see 16 people on
their screen instead of four. More people around the world use video chats. People
speak to family and friends in case of a lockdown; companies have online meetings;
and schools instead of classroom teaching use online teaching. Google says: "Today
Smart working is necessary for public safety and the platform “Meet” lets people share

contents and be productive”.

1. With Google Meet it is possible to have a videoconference with a maximum of 4

people T/ F
2. Both schools and companies use the online platform for videoconference T / F

3. Smart working is only necessary to save money T/ F

4) Il candidato descriva la procedura di calcolo dell’ammontare dello
sconto applicato, attraverso ’applicativo excel.

Base d'asta Importo offerto SCONTO

GARA 1 £ 11.000,00 € 10.200,00

GARA 2 € 8.600,00 € 8.500,00

~



PROVINCIA DI TREVISO

SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, per la coperturadin. 2 p
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO,
categoria giuridica B3,
presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale
Traccia n. 9

1) Il procedimento amministrativo: i principi
2) Ruolo del dirigente e relative responsabilita

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se |’affermazione e vera (T) o falsa (F).

The end is near for New York's public pay phones. In fact, there is a plan to remove
them in the next months. They used to be on every street corner. The New York City
Administration says the pay phones are too old and voluminous. Young people don’t
know how to use them. Most Americans have a mobile phone. Local people don’t want
the old pay phones because they occupy too much space. This space could help people
with disabilities and young families. ‘

1. New York City plans to install new public pay phones T /€ -
2. Local people like the old public pay phones T / &
3. One of the problems with public phones is that they obstruct the way to disabled

people @/ F

4) Il candidato individui le modalita di invio di un testo scritto a piu
indirizzi e-mail.

A Lo '
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SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, per la copertura di n.\Z/po\é' i [

COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO,
| categoria giuridica B3,
presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale

Traccia n. 10
1) Le funzioni della Provincia
2) La determina dirigenziale di liquidazione di una spesa

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se |’affermazione & vera (T) o falsa (F).

The popularity of online shopping creates chaos on city streets. The high number of
online orders requires a lot of trucks to deliver them to customers, and this causes
traffic jams on city streets. This is also negative for the air quality. Many more drivers
try to deliver the products to customers on time. They fight for parking spaces. Many
of them park illegally, which makes traffic bad and road users angry. In certain areas
of London, food delivery motorbikes need a permission to ride.

1. Online shopping produces less traffic T / F
2. Many delivery trucks don’t park properly T/ F -
3. London prohibits food delivery motorbikes in all the city centre T / F

4) Il candidato definisca la possibilita di utilizzare fogli di calcolo in un
documento word.



PROVINCIA DI TREVISO

SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, per la copertura di n.'Z post\c’#—-
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO,
categoria giuridica B3,
presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale

Traccia n. 11
1) Il Piano esecutivo di gestione
2) | doveri del dipendenti in materia di orario di lavoro

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se |’affermazione e vera (T) o falsa (F).

Archer Aviation is a US company that produces a flying taxi. Its name is “Maker”.
“Maker” is fully electric and can carry two passengers. It does not have a driver.
“Maker” can fly at 240 km per hour. It can fly a distance of 100 kilometers. It goes up
like a helicopter and it does not need much space. Archer Aviation wants to help solve
problems with cars. There are too many cars in cities that cause a lot of traffic jams.
People cannot find a place where they can park their cars.

1. A US company produces an amphibious taxi T / F

2. The “Maker” taxi is powered by hydrogen T/ F
3. The “Maker” taxi can help solve the problem of traffic in cities T / F

4) Il candidato illustri la modalita di creazione di contenuti di
un'intestazione a fronte o pié di pagina.

%ﬁ /0 Movzan



PROVINCIA DI TREVISO

SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, per la copertura di n.2 post
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO,
categoria giuridica B3,
presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale

Traccian. 12
1) Il documento unico di programmazione
2) Il contratto collettivo nazionale e il contratto individuale di lavoro

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se ’affermazione € vera (T) o falsa (F). '

Some European airports plan to use a test to detect lies in the future. The test is for
travellers from outside the EU. Passengers (ook into a webcam and answer questions.
A virtual policeman asks the questions. It uses the language the traveller speaks. The
EU says the virtual policeman can scan passengers' faces to find out if a passenger is
lying. Low-risk travellers are asked questions on basic information; high-risk passengers"
are asked more detailed questions.

1. The test is for European paésengers /Al

2. The test isin English T/ F

3. Travellers are asked different questions, according to the level of risk they represent
AR :

4) Il candidato definisca la modalita di correzione della sintassi di un testo
scritto in formato word. :

30 b



PROVINCIA DI TREVISO

|

SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, per la copertura/di n. 2 post
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO,
categoria giuridica B3,
presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale

Traccia n. 13
1) | controlli interni all’Ente
2) La performance del dipendente pubblico

3) Il candidato legga il seguénte testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se l’affermazione & vera (T) o falsa (F).

Starbucks boss, Howard Schultz, says that anyone can enter one of Starbucks' 8,000
cafes in the USA without buying anything. Starbucks staff must treat everyone in the
cafe as a customer. Mr Schultz says: "Any person who enters our spaces,
including...restrooms, even if he or she doesn’t buy anything, is considered a
customer." People can now use Starbucks to sit down, relax and use the Internet. Cafe
managers are happy about the new rule, because it makes their life easier.

1. Starbucks has new company rules about customers K/

2. You cannot stay in a US Starbucks café if you don’t buy something T / B
3. Café managers think this new rule can create problems T / F<

4) Il candidato descriva la modalita di formattazione di un testo scritto




PROVINCIA DI TREVISO

. SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, per la copertura di n. 2 posti &a /4
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO,
categoria giuridica B3,
presso il SETTORE VIABILITA’

Prova orale

Traccia n. 14
1) Le fasi dell'entrata
2) | pareri ed in particolare quello del dirigente negli atti

3) Il candidato legga il seguente testo in lingua inglese e risponda alle
domande indicando se l’affermazione € vera (T) o falsa (F).

Hackers are people who enter people “s computers. They often work in groups and steal
important information from computers in companies, hospitals, schools, etc. it is
difficult to find and arrest them, because they operate from distant countries. Experts
say that the problem is that people use bad passwords. People use simple words or
numbers. Sometimes, they say them to colleagues or friends. When you choose a
password, use letters, numbers and special symbols.

1. Hackers are technicians that solve computer problems T 1K
2. It is not easy to identify and catch hackers A</ F
3. It is important to choose difficult combinations for passwordsX{ / F

4) Descrivere la funzione in excel di ordina e filtro.

[eea B



