PROVINCIA DI TREVISO

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO D=
INDETERMINATO, DI N. 1 POSTO DI DIRIGENTE TECNICO PRESSO IL SETTORE EDILIZIA,
PATRIMONIO E STAZIONE APPALTANTE.

Prova orale - Informatica

Traccian. 1

1) Quale fra i software indicati non & un editor di testo:
4 Word

A Writer

ﬁf\ crobat Reader

2) In Excel la funzione CONTA.NUMERI restituisce:
2 3 a7 8

4 34

4 4

3) In Excel scrivendo il numero 2 in cella Al si ottiene in automatico il valore No in cella B4:

B Ao il
|1 25si
2 No
3

a2 No
5|

@:comFRONTA(Al;Bl;O)

# =SE(A1=1;B1;B2)

4 =CERCA.ORIZZ((B2);B1:B2;(B1:B2))




4) In Word un elenco strutturato con la tabulazione & possibile convertirlo rapidamente in una tabella?

4 Si, ma & necessaio sostituire la tabulazione con il punto e virgola

5) In Excel questa funzione =SE(MEDIA(A1:F1)>50;SOMMA(A1:C1);0) & possibile ?

S
4 Si, & una normale funzione annidata

4 Si, ma é necessario inserire il simbolo '=' prima di MEDIA e SOMMA



PROVINCIA DI TREVISO
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PATRIMONIO E STAZIONE APPALTANTE.

Prova orale - Informatica

Traccian. 2

1) Sono sistemi operativi:

4 Windows 8.1, Windows 10, Linus Ubuntu
4 Access, DB2, Oracle

4 Word, Excel, Power Point

2) In Excel una cartella pud contenere:

4 unsolo foglio
4 molti fogli

4 nessun foglio

3) In Excel si vuole sommare A1+C1 e dividere per B1 :

4 =A1+C1/B1
4 =(A1+C1)/B1

A =A1+C1*B1



4) In Word l'oggetto 'Casella di testo'

4 Consente l'immisione di caratteri speciali
4 Richiama l'attenzione su un punto del testo

4 Consente la scrittura di un testo in colonne

5) In Word, metodo alternativo, per attivare un elenco puntato

4 *spazio

4 1

4 a



PROVINCIA DI TREVISO

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PI
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Prova orale - Informatica

Traccian. 3 ija(%/
NV

1) In un PC quale porta o interfaccia consente la connessione a caldo delle periferiche:

d Seriale

2) In Excel le funzioni sono raggruppate per tipologia:

s

4 No

3) In Excel quale funzone é stata applicata in A2 con riferimento al valore in A1?

|- sa5
5,5

imlra



4) In Word, per assicurarsi che un'immagine inserita segua il testo

4 fissa posizione nella pagina

>< in linea con il testo

4 allinea alla pagina

5) In Word, metodo alternativo, per attivare un elenco puntato

a4 1
4 a

x*
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Traccian. 4

1) In un PC quale software deve essere installato per consentire il corretto funzionamento di una scheda
audio?

(7{ Lettore audio
@ Driver

A Controllo del volume

2) In Excel quale funzione & stata applicata in A2 con riferimento al valore in A1?

Al

1| 154,458
2| 154
2

1
A It

4 CONFRONTA

4 SE

3) In Word si vuole incollare del testo da pagine WEB evitando, per sicurezza, la copia di metadati non
necessari e potenzialmente pericolsi

d CTRL-V
,4/ incolla speciale testo non formattato

4 incolla solo HTML



4) In Word, metodo alternativo, per attivare un elenco puntato

/*
4 a.

4 1

5) In Excel & possibile dare dei nomi ad intervalli di celle?

/Si

d No
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INDETERMINATO, DI N. 1 POSTO DI DIRIGENTE TECNICO PRESSO IL SETTORE EDILIZIA,
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Traccian. 5

1) Nel nominare un file posso usare qualsiasi carattere?
4 Si, ad eccezzione dei caretteri /\

XNO, diversi caretteri speciali sono esclusi

4 Si

2) In Excel quale funzione & stata applicata in A2 con riferimento ai valori indicati in A1; B1;C1?

b 95 A S ‘. B C
1] 10 20 30
2 20

4 CASUALE

\g INT

4 MEDIA



3) In Excel, & possibile che in cella C2 sia applicata la funzione '=SOMMA(Vendite;-SOMMA(Resi))' ?

A B €3
1  Vendite Resi Totale
2 10 1 80
3 20 2
4 30 3

.5, 20 2

2

6 | 10

4 Si

X/No

4) In Word si vuole incollare del testo da pagine WEB evitando, per sicurezza, la copia di metadati non
necessari e potenzialmente pericolsi

K incollo il testo in un documento di Word provvisosio non salvato
4 copio il testo in Blocco Note prima di ricopiarlo in Word

4 CTRL-V

5) In Word, é possibile inserire una tabella all'interno di una tabella?

iSi

4d No
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1) Si vuole stampare un documento Word

4 @& sempre possibile stampare in fornte retro
}( la stampa in fronte retro dipende dalle funzionalita della stampante

4 la predisposizione per la stampa fronte retro deve essere impostata nel formato pagina

2) In Word, elenco puntato a due livelli

‘(( * spazio testo INVIO TAB

4 1 testo INVIO TAB

4 atesto INVIO TAB

3) Quale stampante & preferibile per luoghi che hanno un volume di stampa elevato?

4 bubble jet

4 Inkjet

2( Laser



4) In Writer di Open o Libre Office & possibile salvare un documento in formato DOC?;

W s

a No

4 Si, ma e necessaio salvare prima in formato ODT

5) In Excel, & possibile che in celia C2 sia applicata la funzione '=SOMMA(Vendite;-SOMMA(Resi))' ?

A B G
1 Vendite Resi Totale
2| 10 80
3| 20

4 30
s
6 | 10

M N W N



