SELEZIONE PUBBLICA, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, RISERVATO
ESCLUSIVAMENTE ALLE CATEGORIE PROTETTE DI CUI ALL’ART. 1 DELLA LEGGE N. 68/1999

(PROT. 1712/2025).

PROVA SCRITTA
TRACCIA 1

Domanda 1

Gli elementi essenziali dell’atto amministrativo.

INIZIARE A SCRIVERE DALLA RIGA SOTTOSTANTE:

Domanda 2

Le dichiarazioni sostitutive di certificazioni: definizione, limitazioni e conseguenze della
non veridicita delle stesse.

INIZIARE A SCRIVERE DALLA RIGA SOTTOSTANTE:

Domanda 3
Il controllo di regolarita amministrativa e contabile degli atti.

INIZIARE A SCRIVERE DALLA RIGA SOTTOSTANTE:

Domanda 4
IL CANDIDATO INDICHI CON UNA X SE L’AFFERMAZIONE E VERA O FALSA (TRUE/FALSE).
Music is not just entertainment. It is medicine for both the brain and the body. Don
Campbell is an expert on The Mozart Effect and the incredible power of music. He says
that all kinds of music, from Mozart to jazz, from Latin to rock can affect our learning
and our health. Many people use music to help them feel relaxed after a busy day at
work.
a) Music is good for our bodies and brains. True / False

b) Don Campbell is not an expert on The Mozart Effect. True / False

c) Music helps many people to relax after work. True /False




Domanda 5
IL CANDIDATO INDICHI CON UNA X LA RISPOSTA CORRETTA.
Quando si invia un messaggio di posta elettronica specificando ’opzione Ccn:

a) Tutti i destinatari del messaggio devono obbligatoriamente dare conferma di avvenuta
ricezione.

b) | destinatati specificati nel campo Ccn non ricevono gli allegati.

c) | destinatari specificati nel campo Ccn ricevono una copia, ma il loro indirizzo viene
nascosto agli altri destinatari del messaggio.




SELEZIONE PUBBLICA, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, RISERVATO
ESCLUSIVAMENTE ALLE CATEGORIE PROTETTE DI CUI ALL’ART. 1 DELLA LEGGE N. 68/1999

(PROT. 1712/2025).

PROVA SCRITTA
TRACCIA 2

Domanda 1

Premessi brevi cenni sugli organi della Provincia, il candidato esponga le competenze del
Consiglio provinciale.

INIZIARE A SCRIVERE DALLA RIGA SOTTOSTANTE:

Domanda 2
Illustri il candidato il ruolo e le competenze del Responsabile del procedimento.

INIZIARE A SCRIVERE DALLA RIGA SOTTOSTANTE:

Domanda 3

Il candidato illustri la richiesta di accesso agli atti documentali, ai sensi della L.
241/1990.

INIZIARE A SCRIVERE DALLA RIGA SOTTOSTANTE:

Domanda 4
IL CANDIDATO INDICHI CON UNA X SE L’AFFERMAZIONE E VERA O FALSA (TRUE/FALSE).
Tim went to the park with his brother. They brought baseballs and gloves. They played
catch for two hours. It started to get very hot out, so they went home for some
lemonade. They had a great day.
a) Tim went to school with his brother. True / False

b) They brought with them baseballs and gloves. True / False

c) They went home because it was getting dark. True / False




Domanda 5
IL CANDIDATO INDICHI CON UNA X LA RISPOSTA CORRETTA.
Volendo inviare una e-mail quale programma tra i seguenti si deve utilizzare?
a) Microsoft Outlook
b) Adobe Reader

c) Microsoft Powerpoint




SELEZIONE PUBBLICA, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, RISERVATO
ESCLUSIVAMENTE ALLE CATEGORIE PROTETTE DI CUI ALL’ART. 1 DELLA LEGGE N. 68/1999

(PROT. 1712/2025).

PROVA SCRITTA
TRACCIA 3

Domanda 1

Premessi brevi cenni sul diritto di accesso civico di cui al D. Lgs. 33/2013, il candidato
rediga lo schema di una richiesta di accesso civico semplice.

INIZIARE A SCRIVERE DALLA RIGA SOTTOSTANTE:

Domanda 2

Premessi brevi cenni sul concetto di trasparenza e la relativa finalita, il candidato
descriva gli obblighi di pubblicazione sul sito internet istituzionale, nell’apposita
sottosezione denominata “Amministrazione Trasparente” che riguardano il Presidente
della Provincia e i Consiglieri provinciali.

INIZIARE A SCRIVERE DALLA RIGA SOTTOSTANTE:

Domanda 3

Premessi brevi cenni sulla programmazione degli Enti locali, il candidato si soffermi sul
Piano Esecutivo di Gestione.

INIZIARE A SCRIVERE DALLA RIGA SOTTOSTANTE:

Domanda 4
IL CANDIDATO INDICHI CON UNA X SE L’AFFERMAZIONE E VERA O FALSA (TRUE/FALSE).
Martin is my cousin. He is 15 years old. He has long blond hair and bright blue eyes.
Martin loves animals: he has got a cat, a turtle and a horse. He can also take great
photos: he has got a new camera.

a) Martin is my brother. True / False

b) He has got a horse. True / False




c) He is good at taking photos. True / False

Domanda 5
IL CANDIDATO INDICHI CON UNA X LA RISPOSTA CORRETTA.
Che tipo di file € possibile allegare ad un documento di posta elettronica?
a) Solo file compressi
b) Solo file immagine

¢) Qualsiasi tipo di file




