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o ESPERIENZA LAVORATIVA

COMUNE DI CASALE SUL SILE
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO (CAT. C) - ENTI LOCALI - 04/12/2024 - ATTUALE

« Supporto amministrativo all'Area Servizi Sociali, focalizzato sull'istruttoria di bandi (comunali/regionali) e sulla
redazione di determine e delibere. Gestione del flusso documentale e assistenza informativa front-office.

ACCADEMIA DI BELLE ARTI DI VENEZIA
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - 24/03/2023 - 03/12/2024

+ Impiegata come Assistente amministrativo presso I'Ufficio Didattica dell'Accademia della Belle Arti di Venezia
fino alla data 01/03/2024. Svolgimento di mansioni amministrative inerenti la carriera dello studente:
immatricolazione e rinnovo iscrizione, iscrizione ai corsi e prenotazioni degli esami, ricezione e controllo della
documentazione della domanda di tesi e dello stato della carriera dello studente.

+ Impiegata come Assistente amministrativo presso I'Ufficio Economato dell’Accademia della Belle Arti di Venezia
dalla data 04/03/2024. Svolgimento di mansioni amministrative inerenti raccolta di richieste di acquisto merci,
materiali e servizi necessari al funzionamento dell'lstituzione e alle attivita didattiche. Istruttoria e
predisposizione delle procedure per ordinativi di fornitura di beni e servizi tramite MePA e Consip
(predisposizione determine, affidamenti, verbali di collaudo).

ACCADEMIA DELLE BELLE ARTI DI VENEZIA - AGENZIA INTERINALE UMANA
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - 19/09/2022 - 23/03/2023

+ Impiegata come Assistente amministrativo presso I'Ufficio Didattica dell'Accademia della Belle Arti di Venezia.
Svolgimento di mansioni amministrative inerenti tutta la carriera dello studente: immatricolazione e rinnovo
iscrizione, iscrizione ai corsi e prenotazioni degli esami, ricezione e controllo della documentazione della
domanda di tesi e dello stato della carriera dello studente.

COMUNE DI VENEZIA -SERVIZIO TUTELA MINORI MUNICIPALITA MESTRE CARPENEDO
TIROCINANTE ASSISTENTE SOCIALE - 04/2018 - 10/2018

« Tirocinio curriculare nell'ambito dei Servizi sociali finalizzato all'apprendimento delle aree di intervento, delle
misure e delle funzioni dell'assistete sociale nell'ambito del servizio. Conoscenza del linguaggio giuridico
inerente affidamento e adozione. Applicazione delle conoscenze teoriche e capacita tecnico professionali
necessari a ideare e realizzare progetti socio-educativi, stabilire relazioni con le persone e il contesto di
riferimento.

MINISTERO DELLA GIUSTIZIA - UFFICIO ESECUZIONE PENALE ESTERNA TREVISO
TIROCINANTE ASSISTENTE SOCIALE - 02/2022 - 07/2022

« Tirocinio curriculare nell'ambito dei Servizi sociali focalizzato sull'apprendimento delle misure e dei procedimenti
in carico al servizio UEPE (messa alla prova, lavori di pubblica utilita, arresti domiciliari). Sperimentazione e
conoscenza del linguaggio giudiziario e delle tecniche di colloquio specifiche utilizzate nel servizio.
Partecipazione al lavoro di rete con gli altri servizi territoriali.

CORTE D'APPELLO DI VENEZIA - CONSORZIO CSA S.C.A.R.L



SCRUTATRICE Al SEGGI ELETTORALI - 03/2018

« Attivita di data entry dei verbali di seggi ordinari a seguito delle elezioni nazionali.

GE.NEA SNC DI PAVAN DIEGO E C.
CAMERIERA - 26/07/2019 - 19/09/2022

o COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE B2 B2 B1 B1 B2
SPAGNOLO B1 B1 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

o COMPETENZE

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Posta elettronica | Windows | Utilizzo del
broswer | Microsoft Office

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - "Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”,
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