INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIAN. 1

1) Lo statuto comunale: contenuto e procedimento di approvazione e
modifica.

2) Gli strumenti di programmazione di bilancio degli enti locali.

3) Cos’e il DURC? In quali casi € richiesto?

4) Lavora in una struttura organizzativa costituita da 10 collaboratori. La
responsabile chiede di pianificare le ferie annuali, compilando il form
messo a disposizione, sulla base di un previo accordo con gli altri
colleghi. Nota che il suo collega ha gia richiesto le ferie in prossimita del
ponte del 25 aprile, come negli anni precedenti. Come reagisce?
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E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIAN. 2

1) Il responsabile del trattamento dei dati personali.

2) In cosa consiste la funzione autorizzatoria del bilancio di previsione
finanziario.

3) Devo affidare una progettazione dellimporto di € 70.000,00 quali
procedure posso attivare?

4) Lavora in un ufficio con tre colleghi e ha una scadenza non differibile a
cui si dedica con impegno da un po’ di tempo. Sa per certo che non
riuscira a raggiungere ’obiettivo lavorando da solo nei tempi di lavoro
ordinario. Come si comporta?
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PROVA ORALE
TRACCIAN. 3

1) | regolamenti comunali: competenza all’adozione e contenuti.

2) Le fasi della spesa con particolare riferimento all’impegno di spesa.

3) Il concetto di trasparenza: fonti e applicazioni pratiche.

4) Lavori in team per realizzare un progetto importante e urgente con
colleghi poco interessati alle attivita e al rispetto dei tempi. Tali
comportamenti determinano la penalizzazione dei risultati del progetto.
Come gestisci tale situazione?
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PROVA ORALE
TRACCIAN. 4

1) La comunicazione di avvio del procedimento: contenuto e funzione.

2) Iter di approvazione del bilancio di previsione.

3) Quali sono i criteri di aggiudicazione degli appalti di lavori, servizi e
forniture?

4) La/il responsabile ti ha assegnato un compito a cui dedichi poca attenzione
e dedizione, perché non riesci a trovare la giusta motivazione. Quali sono
le possibili soluzioni?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIAN. 5

1) Il responsabile unico del procedimento: designazione e compiti.

2) Siillustri il concetto di esigibilita, impegno e imputazione.

3) Il trattamento di categorie particolari di dati personali.

4) Nel corso di un’attivita hai predisposto un framework a cui fai riferimento

per lo svolgimento dei compiti in modo efficace e tempestivo, che
potrebbe essere utile anche agli altri colleghi. Come gestisci la situazione?
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PROVA ORALE
TRACCIAN. 6

1) L’espropriazione per pubblica utilita: inquadramento generale.
2) Il visto contabile e il parere del responsabile del servizio finanziario.

3) Differenze tra il criterio del prezzo piu basso e l'offerta economica piu
vantaggiosa.

4) Lavori all’ufficio personale. Un collega al telefono ti chiede informazioni
riguardo al suo trattamento economico da comparare con quello di un altro
collega di cui vuole conoscere l’importo. Come ti comporti?
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PROVA ORALE
TRACCIAN. 7
1) Compiti dell’ufficio anagrafe e dell’ufficio dello stato civile.
2) Le fasi della spesa con particolare riferimento alla liquidazione.
3) Cosa sono gli strumenti telematici di acquisto e negoziazione?
4) Sei oberato di lavoro, un collega ti telefona, insistendo piu volte per
chiederti un favore personale al di fuori dell’attivita di ufficio. Alla tua

ennesima risposta negativa, il collega ti critica in modo aspro. Come
reagisci?
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PROVA ORALE
TRACCIAN. 8

1) | pareri: tipologie.
2) La procedura di liquidazione e pagamento della spesa in un ente locale.
3) Obbligo di trasparenza e finalita.

4) Al lavoro assisti ad una scena in cui tra due colleghi scoppia un diverbio e
le affermazioni sconfinano in offese personali. Come ti comporti?
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PROVA ORALE
TRACCIAN. 9

1) | principali certificati anagrafici e la loro funzione.
2) L’impegno di spesa: presupposti e modalita di assunzione.
3) Gli elementi essenziali del provvedimento di aggiudicazione di un appalto.

4) Il/la responsabile convoca te e altri colleghi per condividere la
programmazione delle attivita settimanali. Ritieni che la riunione non sia
interessante e oltre a guardare continuamente lo smartphone, sbadigli ogni
tanto. La/il responsabile ti richiama davanti a tutti i colleghi. Come ti
comporti?
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PROVA ORALE
TRACCIAN. 10
1) Accordi integrativi o sostitutivi di provvedimento.

2) Siillustri il documento che assegna ai Dirigenti le risorse, gli obiettivi della
gestione e i poteri di spesa.

3) Cos’e ’albo pretorio?

4) Come gestirebbe un collega che si lamenta continuamente di subire
comportamenti vessatori da parte di un altro collega?
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PROVA ORALE
TRACCIA N. 11

1) La conferenza di servizi.
2) Le fasi dell’entrata con particolare riferimento all’accertamento.

3) Nell'ambito di una procedura di gara perviene una sola offerta; la P.A. puo
aggiudicare la gara all'offerente?

4) Un utente del suo Ufficio in evidente stato di alterazione si rivolge in modo
aggressivo ad un collega. Come gestirebbe la situazione?
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PROVA ORALE

TRACCIA N. 12
1) SCIA e silenzio assenso.
2) Il principio della competenza finanziaria potenziata.
3) Dichiarazioni sostitutive e validita.

4) Un collega nel riferirsi al responsabile dell’ufficio in cui siete assegnati,
coglie ogni tanto [’occasione per fare maligne allusioni sul suo conto. Come

ti comporti?
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PROVA ORALE
TRACCIAN. 13

1) La finalita dell’istruttoria procedimentale.

2) Cos’e il visto di regolarita contabile e [’attestazione di copertura
finanziaria?

3) Cos’é il MEPA?

4) Durante l’attivita lavorativa, hai chiesto al collega, assunta da poco, di
inviare una PEC alla Provincia. Il collega tuttavia non riesce ad inviare la
PEC, malgrado le sia stato spiegato piu volte la procedura da seguire. Ti
accorgi che la causa € un errore nell’indirizzo. Come Ti comporti?
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PROVA ORALE
TRACCIAN. 14

1) L’invalidita del provvedimento amministrativo.

2) Si tratti dei principi generali o postulati della contabilita.

3) Il programma triennale dei LL.PP €& un allegato a quale documento di
programmazione?

4) Assegnato all’Ufficio LL.PP., il responsabile ti chiede di inserire i dati
della contabilita di un cantiere, ma nessuno ti ha spiegato come si
utilizza. Come Ti comporti?
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PROVA ORALE
TRACCIAN. 15

1) La delega delle funzioni del Sindaco, quale ufficiale di Governo,
all’ufficiale d’anagrafe, di stato civile ed elettorale.

2) Possono essere assunti impegni di spesa corrente a bilanci futuri?

3) Limiti pubblici e privati all’accesso civico generalizzato.

4) Sei assunto ai servizi del personale da oltre un anno. Il collega che ha
seguito il tuo training continua a farti eseguire sempre le stesse attivita, in
realta quelle piu ripetitive e noiose che lui non vuole fare. Come ti
comporti?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 16

1) | beni pubblici: categorie e regime giuridico-amministrativo.

2) Documento Unico di Programmazione: definizione e struttura.

3) La responsabilita disciplinare.

4) Lavori all’Ufficio reclutamento. Ricevi una telefonata di una persona che
si lamenta perché e stata esclusa ingiustamente da una selezione
pubblica. La persona € molto arrabbiata ed assume toni minacciosi. La
tua responsabile e in ferie. Come ti comporti?
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PROVA ORALE
TRACCIA N. 17

1) Il principio di parita di trattamento: ambito operativo e conseguenze della
sua violazione.

2) Il ruolo del responsabile del servizio finanziario.
3) Cosa si intende per contratti sotto soglia?
4) Lavori all’ufficio protocollo con altri due colleghi. Tra loro non c’e accordo

e l'uno critica continuamente l’altro, cercando il tuo appoggio. Come
gestisci la situazione?
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INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIAN. 18

1) Gli elementi accessori del provvedimento amministrativo.
2) Adozione del Piano Esecutivo di Gestione e contenuti essenziali.

3) Se in un documento di gara presentato da un operatore economico vi € una
irregolarita formale lo si deve escludere dalla gara?

4) Lavori negli uffici finanziari con un’altra collega e disponete di un solo
telefono. La tua collega non risponde quasi mai. Come ti comporti?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
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CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIAN. 19

1) La partecipazione nel procedimento amministrativo.
2) Il regolamento di contabilita degli enti locali.
3) Il licenziamento disciplinare.

4) Lavori all’ufficio anagrafe e noti che la tua collega spesso si spazientisce
con gli utenti e risponde in toni e modi non adeguati. Come ti comporti?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
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FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 20

1) Le competenze del Consiglio Comunale.

2) Residui passivi e residui attivi.

3) Il procedimento di contabilita in casi di lavori dimporto inferiore ad €
40.000,00.

4) Lavori in team ed in un open space con due colleghi. Noti che entrambi
passano del tempo a rispondere agli sms allo smartphone, rallentando con
cio i tempi di lavoro. Come ti comporti?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
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FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 21

1) Le competenze del Sindaco quale ufficiale del governo con particolare
riferimento alle ordinanze contingibili e urgenti.

2) Il ruolo della Corte dei Conti.
3) Le forme di stipulazione del contratto.
4) Sei introdotto in un nuovo gruppo di lavoro e noti che il modo di lavorare

degli altri componenti differisce dal tuo. In particolare usate modulistiche
in parte diverse, ma le tue sono piu aggiornate. Come ti comporti?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
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FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 22

1) Le competenze dei dirigenti e degli incaricati di Elevata Qualificazione (ex
posizioni organizzative) responsabili dei servizi.

2) Cos’é un mandato di pagamento?
3) La programmazione dei lavori pubblici e delle forniture di beni e servizi.

4) Sei introdotto in un nuovo gruppo di lavoro e noti che il modo di lavorare
degli altri componenti differisce dal tuo. In particolare usate modulistiche
in parte diverse, ma le loro sono piu aggiornate. Come ti comporti?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIAN. 23

1) Principi generali sul trattamento dei dati personali in base al GDPR.
2) L’organo di revisione economico-finanziaria.
3) Il procedimento per addivenire alla consegna dei lavori in via d'urgenza.

4) Un tuo collega nello svolgere le attivita lavorative, continua a chiederti
aiuto in ogni incarico affidatogli, ma questo rallenta il tuo lavoro. Come ti

comporti?




INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
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TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 24

1) | diritti dell’interessato in relazione al trattamento dei propri dati
personali.

2) Il rendiconto di gestione: approvazione del documento e scopo.
3) Il ruolo dell’ Autorita Nazionale Anticorruzione - A.N.A.C.

4) Un lunedi riceve una richiesta dal suo responsabile di produrre un report
con dei dati entro la giornata, poiché l'indomani e stata fissata una
riunione urgente. Lei sa che di norma la produzione del report richiede
almeno 3 giorni di lavoro e i suoi colleghi sono impegnati in altre attivita.
Come gestisce la situazione?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
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FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 25

1) Gli obblighi di pubblicazione della PA ai sensi del D. Lgs. n. 33/2013:
ragione giustificativa. Tre esempi di atti per i quali tale obbligo sussiste.

2) La formazione del residuo attivo.
3) L’esclusivita del rapporto di pubblico impiego.

4) Ultimamente con i suoi colleghi il clima di lavoro € molto teso. A causa di
un’incomprensione nella gestione di un progetto, ora le persone tendono a
scambiarsi le informazioni in modo frammentato e confuso. Il suo
responsabile le chiede la collaborazione per gestire al meglio la situazione,
al fine di evitare richiami formali al team. Come si comporta?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 26

1) L’atto collegiale: caratteristiche e regole deliberative.

2) La formazione del residuo passivo.

3) Quando € necessaria la costituzione di una commissione di gara.

4) B’ stato inserito in un team composto da 10 persone in un contesto

frenetico di lavoro tale che i colleghi non trovano il tempo per fornirle in
modo adeguato le istruzioni sulle attivita da svolgere. Come si comporta?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 27

1) Funzioni proprie del Comune e funzioni delegate dallo Stato.

2) L’economo e le spese economali.

3) Quali sono le funzioni del RUP nel Codice degli appalti.

4) E’ stato assunto da poco. Da un lato sta costruendo buoni legami con i suoi
colleghi, dall’altro sta riscontrando difficolta con il suo attuale

responsabile, che sembra non essere mai pienamente soddisfatto del suo
lavoro. Come si comporta?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
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FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 28

1) Gli organi della Provincia e le rispettive competenze.

2) La Flessibilita di Bilancio.

3) Il concetto dell'istituto del subappalto.

4) E’ stato assunto da poco. Da un lato sta costruendo buoni legami con il suo
responsabile, dall’altro sta riscontrando difficolta con i suoi colleghi che

sembrano attribuirle di essere troppo accomodante nei confronti delle
richieste di lavoro da parte dello stesso responsabile. Come si comporta?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
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FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 29

1) Le competenze del sindaco a livello locale.

2) Chi assume U'impegno di spesa?

3) La motivazione e la finalita.

4) All’ufficio LL.PP. svolge il lavoro in collaborazione con altri due colleghi

molto competenti, ma avendo approcci diversi, si trova spesso ad
affrontare conflitti ed incomprensioni. Come gestirebbe la situazione?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
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FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 30

1) Il principio di sussidiarieta.

2) Quali sono le principali entrate di un ente locale?

3) La commissione giudicatrice.

4) Lavora all’Ufficio finanziario, il cui clima lavorativo € molto formale e

freddo. | suoi colleghi non mostrano di accogliere ben volentieri le sue
nuove proposte e modalita di lavoro. Come si comporta?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
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FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 31

1) Il conflitto di interessi.

2) Che cosa sono le spese d’investimento?

3) Secondo quanto dispone la c.d. Legge Delrio (n. 56/2014) come viene
definita la Provincia?

4) B’ stato assunto da un anno e fin da subito ha valorizzato un rapporto di
colleganza empatico, con uno stile amichevole ed informale. Un collega
sembra approfittarsene, trattandola spesso in modo irrispettoso. Come si

comporta?




INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
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CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 32

1) Distinzione tra atto e provvedimento.

2) Le competenze del Presidente della Provincia.

3) Chi é ’organismo indipendente di valutazione?

4) Nel corso dell’attivita di lavoro, vieni a conoscenza di informazioni che

riguardano la sfera privata di un utente. Un collega ti chiede di
condividerle. Come ti comporti?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
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CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIAN. 33

1) Gli elementi essenziali dell’atto amministrativo.

2) Il controllo di regolarita amministrativa e contabile.

3) Il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici

4) Lavori in un team dove un collega non perde occasione per svalutare il
lavoro di un altro collaboratore. Come ti comporti?




INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
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FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 34

1) Il Dirigente o il Responsabile dei servizi di un Comune.

2) | progetti PNRR.

3) | principi applicabili al trattamento dei dati.

4) Lavori all’Ufficio reclutamento. Ricevi continuamente da una persona
richieste di chiarimento del contenuto di un avviso di selezione e noti che

in realta sarebbe stato sufficiente leggere per avere Linformazione
richiesta. Come ti comporti?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
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CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 35

1) La differenza tra elettorato attivo e passivo.

2) | controlli interni negli enti locali.

3) A quale organo spetta la deliberazione dei regolamenti.

4) Lavori all’ufficio Anagrafe con un altro collega in un contesto in cui la
normativa € in evoluzione e necessiti di aggiornamento formativo. Cio

nonostante, il tuo responsabile richiede la formazione soltanto per il tuo
collega. Come ti comporti?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 36

1) La sezione “Amministrazione trasparente” del Sito istituzionale del
Comune o della Provincia.

2) Gli elementi essenziali di una fattura elettronica.
3) Le responsabilita dei pubblici dipendenti.
4) Lavori all’ufficio Finanziario e stai elaborando dei dati con

concentrazione. La tua collega risponde al telefono e parla
continuamente con toni alti, tali da infastidirti. Come ti comporti?




INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 37

1) La Provincia come Ente di secondo livello: Organi e funzioni (L. n.
56/2014).

2) E' possibile variare il bilancio di previsione?

3) La violazione dei doveri d’ufficio e la valutazione della performance.

4) Lavori in un team di 5 persone. Il tuo responsabile nell’assegnare i
compiti, sembra considerarti poco competente e ti assegna sempre la
stessa attivita. Come ti comporti?




INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 38

1) Il trattamento economico del pubblico impiego.
2) Finalita e contenuti della determinazione a contrattare.
3) La c.d. legge Delrio quali organi prevede la Provincia?

4) Lavori in un team di 6 persone e il responsabile chiede il piano ferie.
Vorresti prenotare le ferie nello stesso periodo dell’anno precedente,
perché ti sei trovato bene. Purtroppo anche un altro collega vorrebbe
proporre al responsabile di fruire delle ferie nello stesso periodo da te
scelto. Come ti comporti?



INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 39

1) La dimora, il domicilio e la residenza.

2) Quali sono le principali spese correnti di un Ente locale?

3) | controlli delle dichiarazioni sostitutive.

4) Sei inserito in un Ufficio dove lavorano dei colleghi con esperienza
ventennale appartenenti a livelli minori del Tuo. Per svolgere la Tua
attivita non puoi fare a meno del loro insegnamento, nonostante
abbiano dimostrato poca disponibilita. Come gestisci la situazione?




INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 40

1) | principali servizi erogati da un Ente locale.

2) Le funzioni della Giunta.

3) Il rapporto di lavoro contrattualizzato: caratteristiche.

4) Vieni assunto all’Ufficio Personale dove lavora un team di colleghi di
eta avanzata con scarse competenze digitali. Infatti chiedono
costantemente la tua collaborazione, creando con cio dei
rallentamenti nel tuo lavoro. Come gestisci la situazione?




INTERPELLO UNICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO Al CANDIDATI ISCRITTI
NELL’ELENCO DI IDONEI, PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI (BANDO PROT. N. 25714/2023), PER LA COPERTURA DI N.
15 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, DI CUI N. 11 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO, N. 1 POSTO A TEMPO PARZIALE (18 H) E INDETERMINATO E N. 3 POSTI A
TEMPO DETERMINATO, PRESSO LA PROVINCIA DI TREVISO ED | COMUNI DI BREDA DI PIAVE,
CARBONERA, CASALE SUL SILE, MASERADA SUL PIAVE, MOTTA DI LIVENZA, SALGAREDA E SAN
FIOR CON N. 2 POSTI RISERVATI CATEGORIE PROTETTE L. 68/99, N. 4 POSTI RISERVATI FF.AA.
E N. 2 POSTI RISERVATI OPERATORI VOLONTARI S.C.U.

PROVA ORALE
TRACCIA N. 41
1) Il principio di legalita dell’azione amministrativa

2) Competenze e responsabilita dei dirigenti

3) L’autenticazione di copie e la legalizzazione

4) Lavori all’Ufficio LL.PP. con tre colleghi. Il contesto lavorativo € molto
frenetico a causa delle scadenze imposte dai progetti PNRR. Fai presente
che dovrai spesso assentarti per assistere il figlio malato. | colleghi
dimostrano poca comprensione. Come gestisci la situazione?




