PROVINCIA DI TREVISO

STAZIONE UNICA APPALTANTE -
AREA BENI E SERVIZI

Pubblicato sul profilo del committente www.provincia.treviso.it in data u 8 AEB: 2018

Prot. n. JQ&(EAF

Vista la Deliberazione del Consiglio Provinciale n. 22/69311 del 17 giugno 2013 che ha istituito la
Stazione Unica Appaltante Provinciale e la Deliberazione della Giunta Provinciale n. 186/45792 del 5
maggio 2014.

Vista la Delibera della Giunta Provinciale n. 84/37094 del 2 maggio 2016 con la quale sono stati
stabiliti i criteri di nomina delle commissioni giudicatrici;

Vista la Determinazione n. 92 del 05.03.2018 del Responsabile dei Servizi Finanziari del Comune di
Volpago del Montello, con la quale veniva indetta una procedura per laffidamento dei servizi
assicurativi del Comune di Volpago del Montello per il periodo 2018/2021.

Detta procedura si terra nella forma prevista ai sensi dell'art. 36, comma 2 lettera b) del D.Lgs. 18
aprile 2016, n. 50 “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture e concessioni”, da
aggiudicare secondo il criterio di cui allarticolo 95, comma 2 e 3, del medesimo Decreto, ovvero a
favore della ditta che avra presentato l'offerta economicamente piu vantaggiosa sulla base del
miglior rapporto qualita/prezzo, sulla base dei criteri indicati nel Disciplinare di gara.

Visto l'art. 77, comma 3 del D.Lgs. 50/2016

DISPONE

la nomina, allo scadere del termine di presentazione delle offerte, del SEGGIO DI GARA
MONOCRATICO ai fini della verifica della documentazione amministrativa e dei requisiti richiesti per
l'ammissione, e cosi costituito:

PRESIDENTE RUP Levis Martin
Responsabile dei Servizi Finanziari del Comune di Volpago del
Montello

TESTIMONE : Dott. Raffaella Diana

Posizione Organizzativa del Settore Affari Legali, Contratti
Provveditorato della Provincia di Treviso

TESTIMONE Dott. Barbara Parissenti

Responsabile gestionale del Settore Affari Legali, Contratti
Provveditorato della Provincia di Treviso

SEGRETARIO ; Dott. Annalisa Zago
VERBALIZZANTE

Responsabile Gestionale del Settore Segreteria Generale.
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2) della COMMISSIONE GIUDICATRICE DI GARA, nominata allo scadere del termine di presentazione
delle offerte, cosi costituita:

PRESIDENTE Dott. Marianna Martinelli

Responsabile gestionale del Settore Affari Legali, Contratti
Provveditorato della Provincia di Treviso

COMPONENTE Dott. Francesca Dé Nardi

Responsabile gestionale del Settore Affari Legali, Contratti
Provveditorato della Provincia di Treviso

COMPONENTE Dott. Raffaella Bassan

Responsabile gestionale del Settore Affari Legali, Contratti
Provveditorato della Provincia di Treviso

Svolgera le funzioni di segretario verbalizzante la Dott.ssa Annalisa Zago, Responsabile Gestionale del
Settore Segreteria Generale la Dott.ssa Gianna di Tos.Svolgera le funzioni di segretario supplente
Posizione Organizzativa del Settore Segreteria Generale.

Treviso, D B Mij TM%
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INFORMAZIONI PERSONALI

POSIZIONE RICOPERTA

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

02/11/2007—alla data attuale

08/11/2004-01/11/2007

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

COMPETENZE PERSONALI

15/4/16

Lingua madre

Curriculum vitae

Martinelli Marianna

L4

I8 (+39) 0422 656017

2 mmartinelli@provincia.treviso.it

Responsabile gestionale a tempo pieno ed indeterminato. Stazione
Unica Appaltante - Area Beni e Servizi. Settore Affari Legali, Contratti
e Provveditorato

Responsabile gestionale a tempo pieno ed indeterminato
Provincia di Treviso, Treviso (ltalia)

- Predisposizione degli atti di gara per gli Enti aderenti alla Stazione Unica Appaltante (oltre 60 alla
data corrente) e per gli Uffici della Provincia di Treviso: prevalentemente appalti e concessioni di
servizi, sopra e sotto soglia, servizi di ristorazione scolastica e domiciliare, servizi di gestione asili nido,
servizi assicurativi, servizi di vigilanza, servizi di pulizia, servizio di sorveglianza sanitaria;

- Utilizzo della piattaforma MEPA (O.d.A. e R.d.O.) per acquisti di beni e servizi per gli Uffici della
Provincia di Treviso e supporto agli Enti aderenti alla Stazione Unica Appaltante nella creazione di
R.d.O. complesse;

- Gestione delle procedure di gara a supporto della Commissione Giudicatrice nelle varie fasi (anche
come Segretario verbalizzante);

- Partecipazione come componente di Commissione Giudicatrice;
- Gestione di tutti gli adempimenti con I'A.N.AC;

- Responsabile della gestione dei servizi di vigilanza, ristorazione, pulizia e trascrizione atti fino al
01.04.2016;

- Gestione telematica degli acquisti fino al 18.02.2013;
- Responsabile della gestione dei servizi assicurativi e di brokeraggio assicurativo fino al 31.10.2010.

Istruttore gestionale del Settore Patrimonio e Provveditorato
Provincia di Treviso, Treviso (Italia)

- Gestione Albo Fornitori;

- Gare telematiche;

- Gestione servizi (vigilanza, trascrizione atti, manutenzione attrezzature, noleggio fax e fotocopiatori,
distributori automatici bevande...)

||
Diploma Ragioneria
|.T.C. Luigi Luzzatti, Treviso (ltalia)
Laurea in Giurisprudenza
Universita degli Studi di Padova, Padova (ltalia)
|

italiano
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parissenti
Rettangolo

parissenti
Rettangolo


Altre lingue

inglese
tedesco

Competenza digitale

ULTERIORI INFORMAZIONI

15/4/16

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
B1 B1 A2 A2 B1
A2 A2 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato

Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione o Creazione di . Risoluzione di
delle Comunicazione . Sicurezza -
. L Contenuti problemi
informazioni

Utente autonomo | Utente autonomo | Utente autonomo | Utente autonomo | Utente autonomo

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione

Post diploma di Operatore Informatizzato per I'Office Automation, rilasciato da Regione del Veneto in data
07.02.2002
Attestato partecipazione corso di formazione su OpenOffice.org, organizzato dalla Provincia di Treviso dal
06.09 al 18.12.2006

Partecipazione a numerosi corsi di formazione in materia di contrattualistica pubblica.
Anno 2016:

- "La riforma del Codice degli Appalti Pubblici e risvolti pratici della nuova disciplina”, tenuto da Centro
Studi Amministrativi della Marca Trevigiana;

- "Affidamenti dei servizi sociali e degli Enti del Terzo Settore dopo la Delibera A.N.AC 32/2016",
tenuto da Centro Studi Amministrativi della Marca

- "La riforma della disciplina degli appalti di servizi e forniture - | nuovi adempimenti di legge e i risvolti
operativi previsti dalla Legge di Stabilita 2016 e dallA.N.AC tra snellimento delle procedure e
rafforzamento dei controll", tenuto da Centro Studi Amministrativi della Marca Trevigiana;

- "MEPA e Convenzioni Consip: Novita della Legge di Stabilita 2016 ed esercitazioni", tenuto da
Centro Studi Amministrativi della Marca Trevigiana;

- "La governance delle societa partecipate dagli Enti Locali", tenuto da Centro Studi Amministrativi
della Marca Trevigiana;

- "Dal MEPA al DURC on line: Novita ed esercitazioni", tenuto da Centro Studi Amministrativi della
Marca Trevigiana.

Anno 2015:

- "Offerta economicamente piu vantaggiosa con particolare riguardo alle forniture di beni e servizi",
tenuto dalla Provincia di Treviso;

- "Project Financing e Partenariato pubblico/privato. Problematiche applicative", tenuto dal Comune di
Cison di Valmarino

Anno 2014:

- "L'igiene ambientale degli immobili pubblici: Bando tipo dellAVCP per I'affidamento dei servizi",
tenuto dalla Provincia di Treviso;

- "Gli adempimenti delle Stazioni Appaltanti. Il sistema AVCpass. La nuova modalita di comprova dei
requisiti negli appalti pubblici, tenuto da Venezia Studi Srl.
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Curriculum vitae

Anno 2013:

- "La ripartizione delle responsabilita nella Pubblica Amministrazione", tenuto dalla Provincia di
Treviso;

- "Il Sistema AVCpass per la verifica dei requisiti e la gestione informatica della gara di appalto”,
tenuto da Formel;

- "La responsabilita ed il ricorso”, tenuto dalla Provincia di Treviso;

- "L'azione amministrativa, principi generali ed applicazione concreta. Il R.U.P. Il tempo dell'azione
amministrativa”, tenuto dalla Provincia di Treviso;

- "La digitalizzazione degli appalti pubblici: il MEPA, le Convenzioni Consip, i nuovi obblighi di
postinformazione, il contratto di appalto in forma elettronica”, tenuto da Formel.

Anno 2012:

- "La gestione delle gare per gli appalti di beni e servizi con l'offerta economicamente pit
vantaggiosa", tenuto da Formel;

- "Analisi della procedura di acquisto di beni e servizi nelle pubbliche amministrazioni alla luce del
Regolamento Attuativo, del Decreto Sviluppo e dei decreti autunnali 2011", tenuto da Formel.

Anno 2010:

- "Il nuovo processo amministrativo e l'attivita della Pubblica Amministrazione", tenuto dalla Provincia
di Treviso;

- "Gli incarichi della Pubblica Amministrazione”, tenuto dalla Provincia di Treviso;

- "Le operazioni di gara: dalla costituzione della commissione all'aggiudicazione prowvisoria", tenuto
da Venezia Studi Srl;

- "Le criticita insolute delle gare e dei contratti: il ginepraio del DURC e del DUVRI allepoca del CIG e
del SIMOG", tenuto da Venezia Studi Sr;

- "Gli obblighi informativi nei confronti dell'Autorita per la Vigilanza dei Contratti Pubblici”, tenuto da
Formel;

- "Le modifiche al Codice dei Contratti dopo il recepimento della direttiva ricorsi", tenuto da Venezia
Studi Srl.

Anno 2009:

- "La gestione dei collaudi di forniture e delle verifiche di esecuzione degli appalti di servizi”, tenuto da
Formel;

- "La gestione dell'esecuzione degli appalti di servizi e forniture. Le contestazioni durante la fase
dell'esecuzione”, tenuto da Venezia Studi Srl;

- "La definizione dei requisiti di partecipazione alla gara per appailti di beni e servizi e la loro verifica",
tenuto da Formel;

- "L'esecuzione del contratto di forniture e servizi alla luce del Codice degli Appalti e del Regolamento
Attuativo”, tenuto da Formel;

- "Requisiti dei partecipanti alle procedure di affidamento e cause di esclusione”, tenuto da Formel;

- "L'esercizio dell'attivita di somministrazione di alimenti e bevande ai sensi della normativa regionale
veneta”, tenuto da Athena Research.

Anno 2008:

- "Le indagini di mercato e le gare informali o ufficiose precedenti le procedure negoziate”, tenuto da
Formel;
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- "La redazione dei documenti di gara negli appalti di forniture e servizi", tenuto da Maggioli
Formazione;

- "Simulazione di una gara di appalto per fomiture di beni e servizi", tenuto da Formel;

- "Accesso agli atti, la riservatezza di terzi e gli obblighi di pubblicazione delle Amministrazioni
Pubbliche", tenuto dalla Provincia di Treviso;

- "Servizi e forniture. Regolamento di attuazione del Codice dei Contratti Pubblici definitivamente
approvato dal Consiglio dei Ministri il 21/12/07", tenuto da Opera;

- "Incarichi professionali, occasionali e collaborazioni: le novita della circolare DFP 11.03.08 n. 2 e
schema di regolamento anagrafe delle prestazioni ed obblighi di comunicazione entro il 30.06.2008",
tenuto da EBIT;

- "La qualificazione delle ditte ed i criteri di aggiudicazione", tenuto da Formel.

Anno 2007:

- "Il Nuovo Regolamento di esecuzione ed attuazione del codice dei contratti pubblici”, tenuto da
CISEL;

- "La ristorazione scolastica comunale”, tenuto da Formel;

- "Fomiture e servizi", tenuto da ALFA;

- "Adempimenti degli Enti Local nei confronti della Corte dei Conti", tenuto dalla Provincia di Treviso;
- "La gara di appalto classica di forniture e servizi nel Codice dei Contratti", tenuto da CISEL;

- "La documentazione e le certificazioni nei procedimenti di gara di forniture e servizi dopo l'entrata in
vigore del Codice sugli Appalti”, tenuto da Formel;

- "Le politiche integrate di prodotto, gli acquisti verdi (Green Public Procurement) e i marchi di qualita
ambientale”, tenuto da Regione del Veneto.

Anno 2006:
- "Corso di formazione su OpenOffice.org", tenuto dalla Provincia di Treviso;

- "Il subappalto negli appalti di forniture e servizi e dei sub-affidamenti che non costituiscono
subappalto”, tenuto da IGOP;

- "Gli appalti pubblici nel Codice dei Contratti”, tenuto da IGOP;
- "La gara di appalto classica di fomiture e servizi dopo la direttiva 2004/18/CE", tenuto da CISEL.

Anno 2005:

- "L'E-Procurement nella PA.: Sistema dinamico di acquisizione e aste elettroniche. Disciplina
giuridica ed aspetti tecnologici”, tenuto da CISEL;

- "Linee guida per la creazione e gestione dell’Albo Fornitori negli Enti Locali”, tenuto da Formel;
- "La gara di appalto di forniture e servizi. Casi pratici, nodi critici e giurisprudenza", tenuto da CISEL;
- "Semplificazione degli atti amministrativi", tenuto dalla Provincia di Treviso;

Anno 2004;
- "Le forniture di beni e servizi", tenuto da IGOP.
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DATI ANAGRAFICI

NOME Francesca

COGNOME De Nardi

DATA DI NASCITA 31.08. 1977

LUOGO DI NASCITA Sacile ( PN)

RESIDENZA

TELEFONO/FAX

E-MAIL

STUDI

DIPLOMA Diploma di Maturita Classica

Liceo Classico MA. Flaminio di Vittorio Veneto — 1996.
LAUREA Laurea in Giurisprudenza

Universita degli Studi di Ferrara — 12. 07. 2002

Votazione 102/ 110.

Nel 2007 ho conseguito ['abilitazione per I’esercizio della professione forense.

Nel marzo 2012 ho conseguito diploma di Master in gestione integrata nelle Pubbliche
Amministrazioni presso la fondazione CUOA ad Altavilla Vicentina.

Dal 2005 esercito, presso la Procura di Treviso, le funzioni di Vice Procuratore Onorario.
Dal 2005 sono iscritta all’Ordine giornalisti - pubblicisti del Friuli-Venezia Giulia.

Nel 2006 ho frequentato la Scuola Forense (Scuola di formazione e di aggiornamento professionale
per i praticanti avvocati) tenuta dall’Ordine degli avvocati di Pordenone.

Negli anni 2003 ¢ 2004 ho frequentato a Bologna il corso di preparazione al concorso di
magistratura ed all’esame di Avvocato organizzato dall’associazione “Accademia di studi giuridici”
in materia di diritto amministrativo, civile e penale.

Segnalo, inoltre, un costante impegno nella formazione professionale attraverso la partecipazione a
continui corsi e seminari.

ESPERIENZE PROFESSIONALI

* Collaboro con la rivista finanziaria “Ttalia Oggi” dove seleziono la giurisprudenza in materia
di diritto amministrativo e predispongo brevi commenti sulla legislazione ¢ la
giurisprudenza.

¢ Collaboro con la rivista finanziaria “[ISole24Ore” dove seleziono la giurisprudenza in
materia di diritto amministrativo e predispongo brevi commenti.




~ Collaboro con la rivista on line Diritto-Concorsi & Professioni sul sito internet
www.diritto2000.it. '

E’ stata pubblicata per la “Rivista trimestrale appalti”, della Maggioli Editore, una ricerca
avente ad oggetto “Gli effetti dell’annullamento dell’aggindicazione sul contratto di
appalto”.

E’ stata pubblicata, sempre per la “Rivista trimestrale appalti”, della Maggioli Editore, una
seconda pubblicazione avente pér oggetto “Il risarcimento del damno” in materia
amministrativa.

E’ stata pubblicata una terza pubblicazione per la “Rivista trimestrale appalti”, della

Maggioli Editore, avente ad oggetto le cause di esclusione dall’appalto.

Collaboro con la rivista telematica “La Gazzetta degli Enti Locali”, quotidiano on line per la
Pubblica Amministrazione della Maggioli Editore.

Collaboro con la Rivista mensile “Appalti&Contratti” della Maggioli Editore.

Ho collaborato con la rivista telematica ‘Praticamente Diritto’ curata dall’Ordine praticanti e
avvocati di Pordenone.

Presto attivitd di consulenza giuridico - amministrativa in materia di affidamento di servizi
pubblici, gare ¢ appalti a favore del Laboratorio Utilities & Enti Locali S.r.l., La consulenza
verte nel fronteggiare i molteplici aspetti connessi alla gestione e valorizzazione dei servizi
pubblici locali attraverso attivita di studio € di ricerca.

In seguito ad un concorso sono stata assunta a tempo determinato presso il Comune di
Treviso come Istruttrice Direttiva dei servizi amministrativo-contabili.

In seguito ad un concorso sono stata assunta, a tempo indeterminato, presso la Provincia di
Venezia come Istruttrice amministrativa.

Ho prestato, in distacco dalla Provincia di Venezia, la mia attivitd lavorativa presso la
Procura Generale della Corte dei Conti.

In seguito ad un concorso dal 01/09/2008 sono stata assunta a tempo indeterminato presso
PAATO “Venezia Ambiente’ quale Istruttore Direttivo tecnico-giuridico (cat. D1),

Dal 01 settembre 2010 sono assunta (mediante mobilita tra enti) a tempo indeterminato
presso la Provincia di Treviso quale Responsabile gestionale (cat. D1). :

Vittorio Veneto, 01.06.2016 : Francesca De Nardi

At sensi del D. Lgs. 30.06.2003 n. 196 la sottoscritta esprime il consenso al trattamento dei propri
dati personali.
Francesca De Nardi




CURRICULUM VITAE

La sottoscritta BASSAN RAFFAELLA,
- nata il 5.2.63 a Wetzikon (Svizzera),

- in possesso del diploma di ragioniere conseguito presso [listituto tecnico
commerciale “Luigi Einaudi” di Montebelluna nel 1982, con punteggio finale di 58/60,

- in possesso di diploma di Laurea in Governo delle Amministrazioni conseguito il
13.7.2006 presso l'universita di Padova — facolta di Scienze Politiche con punteggio
finale di 104/110,

- dipendente dell’Ufficio Provveditorato della Provincia di Treviso dall’1.7.93 -
qualifica funzionale responsabile gestionale - D1 di ruolo presso [lufficio
assicurazioni - (gestione pacchetto assicurativo del’Ente sia amministrativa che
contabile compresa la procedura di aggiudicazione delle polizze dell'Ente e del
servizio di brokeraggio assicurativo, gestione sinistri: attivi e passivi, recupero danni
procurati da terzi, rapporti con il broker, commissario in sedute di gara).

- di essere membro del comitato paritetico per il fenomeno del mobbing presso I'Ente
Provincia di Treviso dal giugno 2005,

- di aver conseguito l'idoneita per liscrizione all’albo degli agenti di assicurazione nel
1997,

DICHIARA
A) aver prestato servizio:

- dal 15.06.91 al 30.06.93 presso il Comune di Godega di S.Urbano con livello C, di
ruolo (responsabile dell’'ufficio ragioneria, bilancio, economato, personale),

- dal 19.09.88 al 14.06.91 presso la ditta FARAM SPA di Giavera con livello
corrispondente alla qualifica funzionale 6’ livello, ex DPR.347/83 con mansioni di
responsabile della segreteria del presidente,

- dal 28.03.83 al 16.09.88 presso la Ditta NORDICA SPA di Trevignano, con mansioni
di impiegata di 4’ livello nel’area amministrativa e con mansioni di addetta Contabilita
Clienti Italia,

B) di aver frequentato i seguenti corsi:

- di preparazione allo svolgimento come rilevatore del censimento dell’agricoltura nel
1982 - totale ore 16,5,

- di aver effettuato il censimento dell’agricoltura per il Comune di Giavera del
Montello nel 1982,

- Oxford School of English Srl:
inglese (anno scolastico 1988/89 — totale ore 90,
inglese (anno scolastico 1989/90 — totale ore 90,

- C.T.G. ANTELAO di Treviso per animatore culturale ed ambientale - dal 24 marzo
al 15 dicembre 1990 - totale ore 45,

- CENTRO PRODUTTIVITA’ VENETO - seminario sugli inventari degli enti locali e



degli altri enti pubblici - febbraio 1992 - totale ore 7,

- CENTRO PRODUTTIVITA’ VENETO - novembre 1991 - gestione del bilancio
comunale - totale ore 14,

- CENTRO STUDI AMMINISTRATIVI - problemi di carattere generale del personale
degli EE.LL. giugno 1992 - condono degli enti locali - totale ore 8,

- CENTRO STUDI AMMINISTRATIVI — CPDEL - novembre 1991 - totale ore 7,
- COMUNE DI GODEGA - corso di framework totale ore 40,

- CISEL - | contratti di fornitura di beni e servizi nella Pubblica Amministrazione —
giugno 1994 - totale ore 18,

- COMUNE DI MONTEBELLUNA - tecniche pratiche di elaborazione e redazione
delle proposte di atto amministrativo negli enti locali - novembre 1995 - totale ore
6.45,

- COMUNE DI MONTEBELLUNA - il procedimento di formazione dei contratti nella
pubblica amministrazione — novembre 1995 - totale ore 5,

- NUOVA INFORMATICA SRL - formazione sul personal computer, sul sistema
operativo DOS e dei programmi Microsoft Office in ambiente Windows - dicembre
1994 - totale ore 35,

- MARSH MCLENNAN CO ITALIA SPA- ufficio di Padova - seminario sulla Legge
626/94 - aprile 1995 - totale ore 4,

- SCUOLA SUPERIORE DI AMMISTRAZIONE PUBBLICA E DEGLI ENTI LOCALI -
Roma - (I Contratti per i servizi assicurativi nella pubblica amministrazione dopo la
direttiva 92/50) — giugno 1995 - totale ore 16,

- TEKNO PACKAGES - sistema informativo cespiti - novembre 1995 — totale ore 18,

- SAL -SCUOLA DELLE AUTONOMIE LOCALI - corso sugli appalti delle forniture
pubbliche dopo il regolamento di semplificazione delle procedure — novembre 1995 -
totale ore 12,

- TEKNO PACKAGES - sistema informativo cespiti — maggio 1996 - totale ore 27,

- SAL - SCUOLA DELLE AUTONOMIE LOCALI - corso sugli appalti di servizi —
settembre 1996 - totale ore 6,

- BROKER - ASSINEWS (Castel D’ Aviano) dl 626/94 e assicurazioni (totale ore 10),
- UIL-ENTI LOCALI - L'organizzazione del lavoro- dicembre 1996 - ore 4,

- UIL-ENTI LOCALI- L'ordinamento finanziario -contabile EELL e controllo di gestione
dicembre 1996 - ore 4,

- UIL-ENTI LOCALI - | Servizi pubblici locali - dicembre 1996 - ore 4,

- corso tenuto dal rag. Capo di Conegliano nel 1996 per conto della Cisl/Cgil per un
totale di n.9 ore non certificato,

- INFORMATICA TRE corso di access base e avanzato — novembre — dicembre 1997
- totale ore n.15,

- di aver frequentato un corso interno su ordinamento finanziario e contabile enti
locali — aprile — ottobre 1997 — totale ore n.24,



- SYSTEM B DI BOLZANO - office formato da access -periodo da febbraio a maggio
1998 — totale ore n.35,

- corso su sicurezza nei luoghi di lavoro 9.6.00 organizzato da ufficio sicurezza
626/96 della Provincia di Treviso — totale ore 4,

- ASSINEWS DI PORDENONE- riforma inail e assicurazione rco — aprile 2001-
durata una giornata,

- ANCREL DI TREVISO - il bilancio di previsione 2002- adozione euro - la relazione
organo di revisione — novembre 2001,

- PROVECO - gestione autoparco provinciale - novembre 2001 — una giornata,

- di aver frequentato un corso interno per imparare i programmi: window 98, word 97,
excel 97, reti per un totale ore n. 30 - periodo aprile/giugno 2001,

- ASSINEWS DI PORDENONE - risarcimento del danno e coperture assicurative -
aprile 2002 — di n. 8 ore,

- CENTRO STUDI AMMINISTRATI DI PREGANZIOL — la legge finanziaria 2003 della
durata di ore n.7,

-SAL A MESTRE - La Disciplina delle spese e la gestione del bilancio enti locali alla
luce delle recenti modifiche del t.u. 21.11.02 — organizzato da Sal — una giornata,

- SAL A MESTRE - La Disciplina delle normative nazionali € comunitarie ed i vincoli
derivanti dagli acquisti Consip 9.4.03 - durata di ore 6,5,

- di aver frequentato un corso interno- non certificato per imparare i programmi
contabili dell’Ente,

- di aver frequentato un corso interno per imparare i programmi dell’Ente sistema
operativo As 400 per testi di ore 9,

- AON di Treviso broker dell’Ente - la responsabilita civile dei comuni e gestione delle
richieste risarcitorie da essa derivanti” - una giornata - 18.11.2003,

- CENTRO STUDI AMMINISTRATI DI PREGANZIOL - il diritto di accesso ai
documenti amministrativi alla luce delle numerose modifiche alla legge 241/1990 ed
ai pronunciamenti della magistratura amministrativa - 17.11.2003- della durata di ore
6,

- IGOP DI MESTRE - “la responsabilita civile dell’ente nei confronti di terzi in data
10.9.2004 durata una giornata,

- IGOP DI MESTRE - “la responsabilita civile dei professionisti e le assicurazioni
degli appalti pubblici in data 11.11.2004 durata una giornata,

- di aver frequentato un corso interno il mercato elettronico nella p.a. — 9.6.2004-
durata una giornata,

- di aver frequentato un corso interno su come organizzare I'ufficio n. 3 giornate nel
corso del mese di gennaio 2005 il mercato elettronico nella p.a. — 9.6.2004- durata
una giornata,

- di aver frequentato un corso interno su la semplificazione degli atti amministrativi —
la stesura degli atti amministrativi, comunicazione istituzionale e linguaggio d’ufficio —
n. 4 giornate da febbraio a marzo 2005 per un totale di n. 20 ore,



- IGOP DI MESTRE - “la responsabilita patrimoniale dei dirigenti e funzionari pubblici
in data 10.3.2005 durata una giornata,

- corso interno in materia fiscale — una giornata — il 12.4.2005,

- AON DI TREVISO broker dellEnte — Enti locali e sinistri - una giornata - |l
9.11.2005,

- IGOP DI MESTRE - “la gara di appalto dei servizi assicurativi in data 10.11.2005
durata una giornata,

- corso di aggiornamento in materia di mobbing in quanto membro del comitato
mobbing dell’ente — n.3 giornate: 28.10.2005- 11.11.2005- 15.12.2006,

- corso interno in materia di informatica nel mese di marzo e aprile 2006,

- corso di aggiornamento in materia di mobbing in quanto membro del comitato
mobbing dell’ente — n.16 ore maggio 2006,

- corso interno in materia di appalti di servizi nella nuova direttiva e nel codice dei
contratti — una giornata 7.6.2006-

- FORMEL DI MESTRE - la qualificazione delle ditte ed i criteri di aggiudicazione
negli appalti pubblici di forniture di servizi — 28.9.2006,

- COMUNE DI GORGO AL MONTICANO - convegno responsabilita ed assicurazioni
— una giornata il 10.10.2006 ,

- corso interno in materia di open office di n. 30 ore nel corso dell’anno 2006,

- SOGESCA - le politiche integrate di prodotto, gli acquisti verdi — n. 4 giornate nel
dicembre 2006 e gennaio 2007,

- di aver frequentato un corso interno in materia di peg nel mese di gennaio 2007,

- di aver frequentato un corso interno in materia Codice De Lise — due giornate:
30.1.2007- 27.2.2007,

- corso interno in materia di nuovo codice dei contratti pubblici — giorni: 30.1.2007 e
27.2.2007,

- SAL A MESTRE - il codice dei contratti e la necessita di fare il punto della
situazione- prof. Rocco Tar Veneto - il giorno 29.3.2007,

- FORMEL DI MESTRE - la procedura della gara d’appalto- una giornata — il
17.5.2007,

- FORMEL DI MESTRE — come disciplinare le procedure in economia per I'acquisto
di beni e servizi e come formare gli elenchi di operatori economici — n. 6 ore il
14.6.2007,

- corso interno in materia di adempimenti degli enti locali nei confronti della corte dei
conti — giorni: 18 e 25 settembre 2007,

- SOCIETA ALFA — AUTONOMIE ENTI LOCALI — forniture e servizi- il giorno
4.10.2007,

- OPERA A MESTRE - organizzazione per le amministrazioni — forniture e servizi —
giorni: 13 e 14 marzo 2008,

- VENEZIA STUDI SRL DI MESTRE - | contratti pubblici di forniture e servizi e la



fase esecutiva - Mestre — giorni. 4-5 novembre 2008 — con prova master finale.

- corso interno in materia di accesso agli atti, la riservatezza di terzi e gli obblighi di
pubblicazione delle amministrazioni pubbliche — 30 ottobre 2008,

- VENEZIA STUDI SRL DI MESTRE - La gara — 2-3 dicembre 2008 — con prova
master finale,

- corso avanzato in materia di privacy — 20 gennaio 2009 presso la provincia di
Treviso,

- FORMEL DI MESTRE - lassicurazione dei dipendenti e amministratori della
pubblica amministrazione — affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo- una
giornata il 30.4.09.

- corso interno sulla nuova normativa del diritto di accesso — Legge n. 69 del giugno
20009.

- corso interno sull’accordo bonario nella normativa merloni 9/7/2009.

- corso di alta formazione: "tra crisi e opportunita: intraprendere, educare,
amministrare” organizzato da Unindustria Treviso — Veneto Banca Holding- Camera
di Commercio di Treviso — terminato nel novembre 2009.

- GEDIT DI BOLOGNA - la scelta del broker nella pubblica amministrazione tra
concorrenza e deontologia — 6.11.2009.

- corso interno tenuto dal Cuoa: “decreto brunetta” le questioni piu’ complesse e
urgenti. performance, contrattazione decentrata, procedimento sanzionatorio —
16.11.20009.

- GEDIT DI BOLOGNA - lavori publici — disciplina normativa e pratica delle
formulazioni assicurative — 20.11.2009,

- corso interno: la comunicazione via web a cura del dott. Cipolla e dott. Colledani —
9.12.2009 e 16.12.2009.

- CENTRO STuDI AMMINISTRATIVI DELLA MARCA TREVIGIANA Dl
PREGANZIOL - le novita sulla direttiva ricorsi — n. 12.3.2010.

-ASSINEWS - corso on line sulla copertura assicurativa rcd — nel corso del mese di
marzo 2010.

- corso interno tenuto dal prof. Mario Bertolissi e avv. Mazzonetto: come cambia |l
rapporto tra privati e privato e pubblica amministrazione - 30.4.2010.

- GEDIT DI BOLOGNA - energie rinnovabili. assicurazioni dei rischi tecnologici
connessi agli investimenti — 21.5.2010,

- corso interno di diritto amministrativo i giorni: 25.6.2010, 10.9.2010, 17.9.2010,
24.9.2010,

- GEDIT DI BOLOGNA - il corretto uso della polizza tutela legale nelle
amministrazioni pubbliche e negli enti pubblici economici IL 6.10.2010,

-corso interno sul tema il nuovo processo amministrativo e I'attivita’ della pubblica
amministrazione - giorno: 15.10.2010,

-ASSIWEB MODENA - danni ai beni- nozioni di tecnica assicurativa per i rami
incendio e furto- giorno 27.10.2010,



- MARSH - i temi di responsabilita’ verso terzi e il trattamento assicurativo dei rischi
giorno 3.12.2010,

-corso interno sul tema i contratti pubblici di lavori, servizi, forniture alla luce del
regolamento di attuazione del codice giorno 1.4.2011,

- VENEZIA STUDI SRL - il nuovo regomento di attuazione del d.Igs. n. 163/2006. le
novita’ nei settori dei contratti pubblici di forniture e servizi- giorno 8.10.2011,

-corso interno sul tema i contratti pubblici di lavori, servizi, forniture alla luce del
regolamento di attuazione del codice- giorni 29.4.2011 e 13.5.2011, 20.5.2011,
27.5.2011.

- corso interno sul tema corte dei conti ed incontri locali: patto di stabilita’ e
problematiche applicative.- giorno 2.12.2010,

- FORMEL - le novita’ in materia di appalti introdotte dalla legge n. 10672011 nel
codice dei contratti e nel regolamento attuativo- giorno 7.10.2011,

- CENTRO STUDI AMMINISTRATIVI DELLA MARCA TREVIGIANA- gli appalti di
servizi e forniture dopo il regolamento- giorno 18.11.2011,

- CENTRO STUDI AMMINISTRATIVI DELLA MARCA TREVIGIANA - codice dei
contratti dopo la manovra monti e lo statuto delle imprese — giorno 13.2.2012,

- corso interno sul tema: la corte dei conti e gli enti locali tra patto di stabilita’, assetto
ordinamentale e decreto monti- giorno 21.2.2012 ,

- VENEZIA STUDI SRL — i bandi ed i capitolati dopo le ultime novita’ (decreto
sviluppo e statuto delle imprese- giorno 2.3.2012,

- VENEZIA STUDI SRL - l'accordo quadro. contratti a consumo per acquisizioni di
beni, servizi e manutenzioni- giorno 29.3.2012,

- corso interno sul tema: gli appalti di forniture e servizi alla luce del regolamento
generale e le ultime novita’ sugli appalti dopo le manovre monti- giorno 24.5.2012,

- MEDIACONSULT la programmazione comunitaria 2007-2013 giorno 16.4.2012,

- FORMEL - il confronto a coppie quale nuovo sistema di valutazione delle offerte
nella gara con il criterio della offerta economicamente piu’ vantaggiosa- giorno
17.9.2012,

- FORMEL - affidamento dei servizi di brokeraggio assicurativo e dei servizi
assicurativi giorno 16.10.2012,

- corso interno sul tema. la responsabilita’ amministrativa contabile della p.a., la
tutela legale, i rischi ambientali - giorno 9.11.2012,

- MAGGIOLI MESTRE- le procedure “informali” di affidamento e la criticita’
dell’ordine diretto per il mercato elettronico- giorno 13.12.2012,

-ASSIWEB MODENA- la rca normativa e condizioni contrattuali la richiesta di
risarcimento del danno- auto rischi diversi- giorno 19.4.2013,

- corso interno sul tema. I'azione amministrativa, principi generali ed applicazione
concreta. il rup, il tempo dell’azione amministrativa — giorno 17.5.2013,

- MAGGIOLI - il concreto svolgimento della procedura di gara negli appalti di
forniture e servizi. schemi di atti e simulazioni pratiche — giorni 21.5.2013-22.5.2013,



- corso interno sul tema. LA CONFERENZA DI SERVIZI, DIA, IL SILENZIO. — giorno
7.6.2013,

- corso interno sul tema: tipologia degli accordi — GIORNO 12.6.2013,
- corso interno sul tema: il provvedimento amministrativo — giorno 19.6.2013,
- corso interno sul tema: la responsabilita’ ed il ricorso — giorno 26.6.2013,

- corso interno sul tema: acquisti di forniture e servizi tra mercato elettronico, danno
alla concorrenza ed adempimenti fiscali— giorno 21.6.2013,

- corso interno sul tema: il controllo esterno della corte dei conti— giorno 23.10.2013,

- corso interno sul tema: la ripartizione delle responsabilita nella pubblica
amministrazione — giorno 5.11.2013,

- MAGGIOLI — procedure informali. capire il cottimo fiduciario per capire I'ordine
diretto sul mepa- giorno 20.11.2013,

- corso interno sul tema: gestione del personale dipendentie degli enti locali- giorno
23.1.2014,

- corso interno sul tema: ligiene ambientale degli immobili pubblici — bando tipo
dell’avcp per I'affidamento dei servizi- giorno 28.10.2014,

- FORMEL - 1” modulo. acquisti in forma autonoma ed acquisti effettuati tramite
consip il mercato elettronico della p.a.- giorno. 20.10.2014,

- FORMEL - 2’ modulo. forniture e servizi i principali adempimenti per espletare la
gara di appalto. il ruolo del responsabile del procedimento- giorno. 6.11.2014,

- FORMEL - 3’ modulo forniture e servizi- 27.11.2014,
- FORMEL - 4’ modulo: il durc. la nuova discilina operativa giorno. 3.12..2014,

- FORMEL — 5 MODULO: IL REGIME DEI PAGAMENTI DELLE PUBBLICHE
AMMINISTRAZIONI - giorno. 4.12.2014,

- corso interno sul tema: introduzione in genere e ai concetti di discriminazione e
molestia; profili giuridici del mobbing ed altre figure dello streaming e stalking
occupazionale - giorno. 17.12.2014,

- corso interno sul tema: offerta economicamente piu’ vantaggiosa con particolare
riguardo alle forniture di beni e servizi — giorno: 25.2.2015,

- ASPIS PESARO- LA TUTELA LEGALE NELLAMBITO DEGLI ENTI PUBBLICI
TERRITORIALI — giorno. 23.04.2015,

- corso interno sul tema: gara di appalto di servizi e forniture e lirregolarita’
essenziale — giorno: 6. 5.2015,

-CENTRO STUDI AMMINISTRATIVI DELLA MARCA TREVIGIANA:- approfondimenti
in materia di appalti dalla nuova direttiva in arrivo al soccorso istruttorio, dalla verifica
antimafia per tramite delle white list al contratto elettronico — giorno. 8.5.2015,

- ASPIS PESARO- strumenti per una gestione consapevole dei danni al patrimonio
degli enti pubblici- giorno 18.09.2015,

-corso interno sul tema: le procedure di affidamento di forniture e servizi- dal mepa al
cottimo, dalla gara di appalto alla concessione di servizi- giorno 21.10.2015,



-CENTRO STUDI AMMINISTRATIVI DELLA MARCA TREVIGIANA- dal mepa al durc
on line. Novita' ed esercitazioni.- giorno 4.11.2015

- CENTRO STUDI AMMINISTRATIVI DELLA MARCA TREVIGIANA:- la corretta
applicazione della normativa anticorruzione in materia di appalti pubblici e di aspetti
concreti del conflitto d’interesse e dei casi di inconferibilita/incompatibilita - giorno
11.12.205

-CENTRO STUDI AMMINISTRATIVI DELLA MARCA TREVIGIANA- la riforma della
disciplina degli appalti di servizi e forniture, i nuovi adempimenti di legge e i risvoli
operativi previsti dalla legge di stabilita’ 2016 e dallanac tra snellimento delle
procedure e rafforzamento dei controlli- giorno 19.2.2016,

- ASPIS PESARO- 10 regole per non aggiungere al danno la beffa- giorno 4.03.2016

- ASPIS PESARO - storia di una buca- molto piu’ di un semplice sinistro- problemi e
soluzioni per gestire correttamente un sinistro di responsabilita’ civile- giorno
20.5.2016.

Giavera, 14.6.2016

Dott. Raffaella Bassan



